
ANEXO I 
 
I – FLUXOGRAMA DE INSCRIÇÃO DAS ENTIDADES DO TERCEIRO SETOR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentos 

e dados 

corretos 

 

Documentos faltando ou 

dados incorretos 

INÍCIO 

ENTIDADE 
Solicita uma senha 

web 

ENTIDADE 
De posse da senha web, entra no sistema CENTS e 

efetua os seguintes procedimentos: 
1 – Solicita requerimento de inscrição ou reinscrição 
2 – Escolhe a Secretaria Municipal para inscrição no 
CENTS 
3 – Insere no sistema CENTS os dados solicitados no 
mesmo 
4 – Entrega documentos e requerimento na SAS onde 
está localizada a sede da OSC 

SAS 
Recebe o 

requerimento e os 

documentos da 

entidade 

OPERADOR DO 
CENTS 

Confere os 
documentos 

recebidos e os 
dados no sistema 

SAS 
Notifica a entidade sobre documentos faltantes ou dados 

inseridos incorretos 
Notifica a SEGES para liberar sistema para a entidade efetuar 

correções, se for o caso 
 

SEGES 
Libera sistema para entidade 

efetuar correções, se for o caso 

OPERADOR DO CENTS 
Abre processo no SEI, insere 

documentos e propõe ao 

Supervisor da SAS encaminhar 

para SMADS/GSUAS-CGPAR 

SUPERVISOR 
DA SAS 

Delibera sobre 
o pedido 

SUPERVISOR DA SAS 
Encaminha para 

SMADS/GAB/EXPEDIENTE 

para publicação do despacho 

SMADS/GAB-
EXPEDIENTE 

Publica o despacho de 

INDEFERIMENTO 

ENTIDADE 
Efetua as correções e reencaminha para a SAS 

SUPERVISOR DA SAS 
Encaminha para 

SMADS/GSUAS-CGPAR para 

prosseguimento 

SMADS/GSUAS-CGPAR 

Encaminha para 

SMADS/CAF/COF-STC para 

análise, manifestação, e 

havendo necessidade 

encaminha para 

SMAMADS/COJUR-STCP 

SMADS/SMADS/CAF/COF-STC 
Manifesta-se e encaminha para 

análise, manifestação e 

encaminhamento 

SMADS/GSUAS-CGPAR 

SMADS/GSUAS-CGPAR 
Encaminha para a SAS para deliberação com 

as manifestações da SMADS/CAF/COF-STC e 

SMADS/COJUR-STCP 

3 2 1 

SMADS/COJUR-STCP 
Manifesta-se e encaminha 

para análise, manifestação 

e encaminhamento para 

SMADS/GSUAS-CGPAR 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

FIM 

OPERADOR DO CENTS 
Insere a data da 

publicação e o 

despacho  

SAS 
Notifica a ENTIDADE 

do despacho e 

encerra o pedido 

1 

SMADS/GAB-
EXPEDIENTE 

Publica o despacho 

de DEFERIMENTO 

SUPERVISOR DA SAS 
Notifica a ENTIDADE do despacho e solicita que 

imprima uma via do certificado e entregue na SAS 

ENTIDADE 
Imprime uma via do 
certificado CENTS do 
sistema e entrega na 

SAS 

OPERADOR DO 
CENTS 

Insere via 
digitalizada no 
certificado do 

CENTS no processo 
SEI 

FIM 

OPERADOR DO 
CENTS 

Após inscrição, 
insere no sistema 

CENTS as parcerias 
celebradas e os 

ajustes  

OPERADOR DO 
CENTS 

Insere no sistema 
CENTS os resultados 

das Prestações de 
Contas Parciais e 

Final 

SMADS/GAB-EXPEDIENTE 
Publica o despacho de 

DESISTÊNCIA do PEDIDO 

pela ENTIDADE 

FIM 

SAS 
Encerra o pedido 
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OPERADOR DO CENTS 
Insere a data da publicação do 

despacho no DOC e o despacho do 
Supervisor da SAS no sistema CENTS 

 



 


